
Préparation au Certificat Voltaire – 
Niveau Professionnel 

Durée : 33 heures (30h de formation accompagnée + 3h d'examen certifiant) 

Tarif : 2 000 € TTC (incluant accès à la plateforme Projet Voltaire, accompagnement 

personnalisé et certification) 

Modalité : Présentiel ou distanciel synchrone avec accompagnement 

Étendue : 6 semaines 

Public visé 
Adultes souhaitant perfectionner leur expression écrite et renforcer leur maîtrise des règles 

complexes de langue française dans un contexte professionnel exigeant (rédaction de 

rapports, notes, synthèses, communications officielles). 

Objectifs pédagogiques 
- Atteindre un score de 500/1000 au Certificat Voltaire (niveau Professionnel) 

- Maîtriser les règles avancées d’orthographe, grammaire, syntaxe et ponctuation 

- Structurer et produire des écrits professionnels argumentés et clairs 

- Comprendre les subtilités du vocabulaire professionnel 

- Réussir les épreuves de rédaction et de QCM de l’examen final 

Contenu de la formation 
1. Diagnostic initial (1h) 

   • Test de positionnement initial 

   • Analyse individualisée des besoins 

2. Orthographe grammaticale et lexicale (6h) 

   • Accord des participes passés, verbes pronominaux, homophones, lexique professionnel 

3. Syntaxe et ponctuation (4h) 

   • Phrases complexes, ponctuation logique, articulation des idées 



4. Techniques de QCM et QCU (3h) 

   • Méthodologie, pièges fréquents, gestion du temps 

5. Vocabulaire et style rédactionnel (4h) 

   • Lexique professionnel, nuances de sens, reformulation 

6. Méthodologie du résumé (2h) 

   • Identification des idées clés, synthèse de documents 

7. Rédaction argumentée (4h) 

   • Structuration logique, défense d’un point de vue 

8. Exercices de rédaction et correction d’écrits (3h) 

   • Mise en pratique encadrée, feedbacks individualisés 

9. Activité tutorée sur la plateforme Projet Voltaire (4h) 

   • Parcours ciblé suivi et accompagné par le formateur 

10. Examen final (3h) 

   • Passage du Certificat Voltaire via TestWe ou en centre agréé 

Méthodes pédagogiques 
- Apports théoriques progressifs et exercices pratiques contextualisés 

- Plateforme Projet Voltaire en autonomie guidée 

- Tutorat actif : visios, corrections personnalisées, échanges réguliers 

Compétences visées 
- Identifier et corriger des fautes avancées de langue française 

- Utiliser une syntaxe claire et efficace dans des documents professionnels 

- Maîtriser le vocabulaire professionnel et les niveaux de langue 

- Construire des écrits structurés (résumés, argumentations) 

- Réussir le Certificat Voltaire niveau Professionnel (score ≥ 500/1000) 

Modalités d’examen 
L’examen final est une épreuve certifiante passée via la plateforme TestWe ou dans un 

centre habilité. 

Il comprend : 

- Un QCM portant sur les règles d’orthographe et de grammaire avancée 



- Une épreuve de rédaction 

Le score obtenu détermine le niveau atteint (Professionnel ≥ 500 points). 

Accompagnement en distanciel 
Un formateur dédié accompagne le stagiaire tout au long de la formation. 

- Plage horaire : lundi à vendredi, de 9h à 17h 

- Moyens : visioconférences régulières, corrections écrites, échanges par téléphone, mail et 

messagerie pédagogique 

- Suivi continu : retours personnalisés, relances, bilans de progression hebdomadaires 



MODALITÉS D'EXAMEN - CERTIFICAT VOLTAIRE (2025)

L'examen final du Certificat Voltaire est composé de 4 épreuves, identiques pour les niveaux Technique et

Professionnel. Il dure 3h30 au total, accueil compris. Il peut être passé à distance via la plateforme sécurisée

TestWe ou en centre agréé, sous surveillance.

1. DICTÉE (5 minutes)

- Trois phrases simples à orthographier.

- Exigence : aucune faute critique (orthographe, grammaire).

- Texte lu deux fois par le surveillant.

2. TÂCHE DE RÉDACTION (90 minutes)

- Résumer un texte argumentatif (205 à 225 mots).

- Reproduire fidèlement la problématique, les arguments et la position du narrateur.

- Évaluation sur la clarté, la syntaxe, la fidélité, la structure.

3. QCM ORTHOGRAPHE (55 minutes)

- 120 phrases à analyser.

- Jusqu'à 3 fautes par phrase : grammaticales, sémantiques, lexicales ou syntaxiques.

- Il peut y avoir 0, 1, 2 ou 3 erreurs par phrase.

4. QCM VOCABULAIRE (30 minutes)

- 100 mots issus du vocabulaire professionnel.

- Pour chaque mot, choisir le synonyme le plus proche.

- Difficulté croissante : sens simple à nuance fine.

CRITÈRES DE RÉUSSITE




